
WASSOULOU

E X P É R I E N C E S

C O M P É T E N C E S

CABINET D’ORIENTATION PURSE
26/11/2025
Assistante Administrative et comptable

Acceuil physique et téléphonique des
clients et prospects;
Suivi téléphonique des prospects; 
Classement et gestion des dossiers
administratives;
Suivi des paiements et des facture;
Participation a la preparation des
documents administratives;
Tenue du brouillard de caisse;
Enregistrement des encaissements et
decaissements sur Excel et le registre
de caisse;
Suivi des operations de caisse.

F O R M A T I O N

A S S I S T A N T E  C O M P T A B L E
Étudiante en comptabilité, audit et finance, serieuse, rigoureuse et
organissee, je dispose d'une première expérience en gestion de caisse
ainsi qu’en assistance administrative et comptable, je souhaite
aujourd’hui integrer une entreprise en qualite d’Assistante comptable
afin de mettre en pratique mes connaissances, contribuer aux
operationns comptables et administratives et developper davantage
mes competences professionnelles. 

ADAMA

wassoulouadama513@gmail.com

+221 78 329 27 63

DAKAR/KEUR MASSAR

LICENCE 2  

LICENCE 1 

BACCALAUREAT 

Ecole ESEM AFRIQUE KEUR MASSAR

ECOLE ESEM AFRIQUE KEUR MASSAR

LYCEE GROUPE PERFORMANCE PLUS

2025 - 2026

2024 - 2025

2023 - 2024

Notion de comptabilite generale
Gestion et tenue de caisse
Saisie et classement des pieces
comptables 
Suivie des factures et paiements 
Maitrise de Microsoft Excel et WORD 
Organisation et rigueur
Capacite d’adaptation et
d’apprentissage

Soninké : Langue maternelle
Français : Courant
Wolof : Moyen

LANGUES PARLÉES
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