
ASSISTANT COMPTABLE
Mouhamed CISS

 ☏ +221 77 407 26 88      ⚲ Guédiawaye, Dakar
 ✉mouhamed.ciss1618@gmail.com

in linkedin.com/in/mouhamed-ciss-10529b22b

PROFIL

Assistant comptable polyvalent avec une expérience opérationnelle sur l'ensemble du cycle comptable : saisie, lettrage, rapprochement  
bancaire, trésorerie (12 à 15M FCFA/mois), déclarations fiscales et sociales (TVA, IR, CNPS), et participation aux clôtures mensuelles et  
annuelles jusqu'à la préparation du Bilan et du CPC. Traite en moyenne 200 factures/mois (150 fournisseurs, 50 clients). Rigoureux, organisé 
et polyvalent sur les cycles Achats / Ventes / Banque / Caisse, je recherche un poste d'Assistant Comptable où fiabiliser les comptes et  
contribuer à la production des états financiers.

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Assistant comptable   |   Plateau Medical Dabakh — Liberté 6, 
Dakar
Avril 2025 – Juin 2026

● Fiabilisé le poste clients en assurant le lettrage systématique des 
comptes et les relances clients de premier niveau, réduisant les 
impayés et améliorant les délais de règlement sur 200 factures 
mensuelles (150 fournisseurs, 50 clients).

● Sécurisé la traçabilité comptable en structurant l'archivage des 
pièces justificatives selon une méthode normée, facilitant les 
contrôles et audits internes.

● Garanti la conformité fiscale et sociale en préparant les 
déclarations mensuelles (TVA, IR, CNPS) dans le respect des délais 
légaux, en lien avec le rapprochement bancaire mensuel.

● Contribué à la clôture comptable annuelle en participant à la 
préparation du Bilan et du Compte de Produits et Charges (CPC), 
garantissant la fiabilité des états financiers.

● Piloté une trésorerie mensuelle de 12 à 15 millions FCFA, en 
assurant un suivi quotidien des flux et une visibilité en temps réel 
pour la direction.

● Conçu un tableau de bord mensuel de suivi des indicateurs 
financiers clés, permettant à la direction d'anticiper les tensions 
de trésorerie.

Stage – Assistant comptable (Économat)   |   Djolof Chicken, 
EDK — Keur Massar, Dakar
Décembre 2024 – Mars 2025

● Géré les flux de trésorerie et supervisé les 
approvisionnements/stocks, réduisant les ruptures et le gaspillage 
grâce à un suivi budgétaire resserré.

● Coordonné une équipe tout en garantissant la continuité des 
opérations comptables et financières quotidiennes.

Stage – Agent de stock   |   Bara Mboup Electronics (BME) — 
Dakar
Septembre 2023 – Décembre 2024

● Assuré le suivi des opérations d'achats et de ventes en 
garantissant la cohérence des bases de données comptables.

● Contribué à la journalisation des pièces comptables, renforçant la 
fiabilité du classement documentaire.

FORMATION

● Licence en Comptabilité et Gestion – ESM Parcelles Assainies U.8, 
Dakar (2024)

● BTS d'État en Comptabilité et Gestion – Lycée Delafosse, Dakar 
(2023)

● Baccalauréat L2 – Lycée Brave Hypolite, Thiès (2020)
● Cursus complémentaire : diplômes techniques en Comptabilité 

(CAP, BEP, BT, DTS), en parallèle.
● Certifications : Sage Comptabilité (2022), Management des 

organisations (2022).

VALEURS & ENGAGEMENT

 ▸ Rigueur & fiabilité : gestion de trésorerie (12-15M FCFA) avec 0 
anomalie majeure sur les rapprochements.

 ▸ Confidentialité & intégrité : traitement de données sensibles 
(salaires, fournisseurs) dans le respect des normes.

 ▸ Adaptabilité : polyvalence avérée sur les cycles 
Achats/Ventes/Banque/Caisse.

COMPÉTENCES CLÉS

 ▸ Polyvalence opérationnelle (Achats/Ventes/Banque/Caisse)

 ▸ Comptabilité SYSCOHADA révisé

 ▸ Lettrage & rapprochement bancaire

 ▸ Relances clients

 ▸ Déclarations fiscales (TVA)

 ▸ Archivage normé

 ▸ Tableaux de bord financiers

OUTILS

 ▸ Sage Comptabilité — Expert

 ▸ Odoo ERP — Avancé

 ▸ Excel (TCD, RechercheV) — Avancé

 ▸ Microsoft Office — Avancé

LANGUES

 ▸ Français — Courant

 ▸ Wolof — Maternel

 ▸ Anglais — Intermédiaire

CENTRES D'INTÉRÊT

 ▸ Veille réglementaire active : suivi des newsletters SYSCOHADA et 
des circulaires fiscales/sociales (IR, CNPS, TVA).

 ▸ Bénévolat comptable : accompagnement d'associations dans la 
tenue de leur comptabilité et l'établissement de leurs comptes 
annuels.


