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FORMATION

Aide-comptable rigoureuse et organisée, disposant d’une expérience
pratique en comptabilité et en gestion administrative. Maîtrise des
opérations comptables courantes, du rapprochement bancaire et des
logiciels de gestion. Motivée, dynamique et orientée vers la
performance et la fiabilité des données financières.

EXPÉRIENCES
MASTER MANAGEMENT DES
ORGANISATIONS:
ADMNISTRATION COMPTABLE
ET FINANCIERE (MAOC)

Février 2025 - En cours
Centre de Ressources de Dakar –
Université Alioune Diop de Bambey

LICENCE EN FINANCE COMPTABILITÉ

2019-2022
Université Alioune Diop de Bambey

BACCALAURÉATSÉRIEGESTION
2018
Lycée de Kédougou

COMP ÉTEN CES
Comptabilité

Rapprochement bancaire
Lettrage des comptes
Saisie comptable
Controle des pieces justificatives
Gestion de caissse

Informatique
Microsoft Word
Microsoft Excel
Power Point

Logiciels
Sage comptabilité
Sage Gestion Commerciale
Sage commerciale
Gaindé Integral
HorBys

. AS400

PROFESSIONNELLE S

STAGE EN COMPTABILITÉ
VENUSMEDICAL
Janvier 2026 – Avri l 2026

Rapprochement bancaire
Saisie facture par Excel
Saisie bon de livraison
Gestion Caisse
Établissement situation des créances clients

AIDE COMPTABLE – STAGE -
SODIPHARM – DAKAR

Mai 2024 – Décembre 2025
Rapprochements bancaires
Saisie des opérations comptables quotidiennes
Vérification et contrôle des factures
Lettrage des comptes
Imputation Caisse
Saisie des traites et chèques bancaires
Contrôle des comptes et détection d’anomalies
Classement et archivage des documents comptables

ASSISTANTE LOGISTIQUE – STAGE
MIMA SERVICES – DAKAR
Septembre 2022 – Octobre 2022

Saisie des opérations journalières
Gestion administrative des documents
Suivi des dossiers logistiques

LANGUES
● Français: Courant

Anglais: Niveau Scolaire
Wolof: Courant

ndeyefatoumbodj98@gmail.com
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